PERFIL DEL PUESTO 0403-PDP-01 l“ UNIDOS

Direccion de Fomento Deportivo Revision 03 h POR COLIMA

Octubre 15 )

\ H. AYUNTAMIENTO DE COLIMA 2015-2018

DATOS GENERALES DEL PUESTO:

NOMBRE DEL PUESTO OBJETIVO DEL PUESTO:

DIRECCION A LA QUE PERTENECE:

Promover y llevar a cabo actividades deportivas vy
Promotor Deportivo/Instructores. recreativas a la poblacion
considerando/tomando en cuenta la disponibilidad, el
conocimiento y trato interpersonal con quienes habra de

relacionarse.

Direccion de Fomento Deportivo Coordinacion de Deporte Popular
JEFE INMEDIATO PUESTOS BAJO SU MANDO
Coordinador de Deporte Popular Ninguno

DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO:
Rio San Antonio 534. Colima, Colima.

DESCRIPCION DEL PUESTO:
PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS QUE PARTICIPA EL PUESTO:

Instrucciones de Trabajo.
Realizacion de torneos deportivos
Ensefnanza deportiva

Realizacion de eventos deportivos

INDICADORES DE DESEMPENO: REGISTROS RESPONSABILIDAD DEL PUESTO:
Cedula de Evaluacion del Desempefio del Personal. . Cedula de Inscripcion.
- Cedula de Arbitraje.

Cuadro de Concentracion.
Programacion de Juegos.

en

DEPARTAMENTO EN EL QUE LABORA:

Informe Final del Torneo, Liga o Evento Deportivo.

Especificacion Final de Ganadores
Postes y volantes
Memoria fotografica

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO:

Atencion al publico.

Realizar Eventos Deportivos en su Centro /cancha.

Llenado de la cedula de arbitraje.

Llenado de la cedula de registro.

Elaboracion de estadisticas

Organizar el rol de juego.

Recoger la papeleria con el coordinador de los torneos deportivos

Entregar la documentacion al termino de los eventos deportivos al coordinador
Informar mensualmente el desarrollo del evento a su cargo

Realizar la difusion y promocion de los eventos deportivos

Apoyo en actividades deportivas y recreativas que programa el departamento.
Mantener y conservar en buen estado su area de trabajo.

Reportar las necesidades de los campos empastados/ canchas.

Reporte de alguna anomalia de la instalacion a su cargo

Realizar las Actividades que el director o jefe inmediato le asigne para cumplir los objetivos del area
Programar sus actividades acorde al calendario de los eventos planeados por semestre.
Entrega del informe semestral de actividades correspondiente ( Verano/ Invierno)

COMPETENCIAS PARA EL PUESTO
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1.- EDUCACION

Bachillerato o carrera técnica

2.- EXPERIENCIA
Minima de 6 meses en la administracion publica

3.- FORMACION
1) Competencia Fundamental

2) Competencia Transversales

3) Competencia Técnica

COMPETENCIAS BASICAS

4. — HABILIDADES

Aplicacion en animacion y conduccion de eventos
Aplicacion en el deportiva

Capacidad organizativa

Relaciones interpersonales

5.- ACTITUDES
1. Amabilidad

Disponibilidad
Practicidad
Responsabilizada
Honradez/ Honestidad

IThoDN

6.- VALORES
Tolerancia
Cdidad
Sensibilidad
Solidaridad
Respeto

Leadtad
Humanidad
Responsabilidad
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