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DATOS GENERALES DEL PUESTO:

NOMBRE DEL PUESTO
Notificador

DIRECCION A LA QUE PERTENECE:
Direccion de Seguridad Publica y Vialidad

JEFE INMEDIATO

Supervisor

DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO:
Av. Francisco Ramirez Villarreal #570

OBJETIVO DEL PUESTO:

Observar y hacer cumplir el reglamento de transito y
vialidad del estado de colima, haciendo recorridos por
las vialidades del municipio de colima, para verificar,
notificar, reportar y en su caso determinar el
levantamiento de vehiculos abandonados en la via
publica.

DEPARTAMENTO EN EL QUE LABORA:
Seguridad Publica y Vialidad

PUESTOS BAJO SU MANDO
Ninguno

DESCRIPCION DEL PUESTO:
PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS QUE PARTICIPA EL PUESTO:

Instrucciones de Trabajo.

INDICADORES DE DESEMPENO:

Cédula de Evaluacion del Desempefio del Personal.
Descripcion del puesto.

REGISTROS RESPONSABILIDAD DEL PUESTO:

REGLAMENTO DE TRANSITO Y VIALIDAD
1001-NI-RG-08

1001-NI-RG-02

HOJA DE INVENTARIO

CADENA DE CUSTODIA

HOJA DE TRAZABILIDAD

INFORME POLICIAL (IPH)

ACTA DE ENTREGA

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO:

Aplicar el reglamento
Apoyar a la ciudadania

Utilizar adecuadamente los implementos de trabajo.
Portar el uniforme reglamentario.

atender la Direccion General.

Apoyar en general de labores de la Direccion
Mantener en buenos condiciones el vehiculo asignado.
Contar con los siguientes documentos

Licencia

Tarjeta de circulacion

Copia del seguro de vehiculo

Mantener la agenda diaria de trabajo

Hacer recorridos en zonas asignadas del municipio de Colima.
Manejar correctamente el lenguaje de claves de radio en prestacion de servicio.

Revisar al inicio de turno el equipo operativo asignado a su cargo.
Participar en actividades operativas para regularizar el trafico vehicular de acuerdo a las necesidades que demande

Realizar las Actividades que el director o jefe inmediato le asigne para cumplir los objetivos del area
Implementacion del sistema de Gestidn de la Calidad basado en la Norma ISO 9001-2008.
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COMPETENCIAS PARA EL PUESTO

1.- EDUCACION
Bachillerato

2.- EXPERIENCIA
Minima de 6 meses en Admoén. Publica

3.- FORMACION
1) Competencia Fundamental

2) Competencia Transversales

3) Competencia Técnica

4. — HABILIDADES

Manejo de medio transporte (automovil, motocicleta, gria)

Aplicar el reglamento de Transito y Vialidad para el municipio de Colima
Llenado de boletas de infraccién

Comunicacion via radio y aplicar las claves de radio

Relaciones interpersonales

COMPETENCIAS BASICAS

5.- ACTITUDES
Amabilidad

Disponibilidad
Practicidad
Responsabilizada
Honradez/ Honestidad

”

COMPETENCIAS GENERICAS
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6.- VALORES
Sensibilidad
Honestidad
Respeto

Lealtad

Gratitud
Responsabilidad
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