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PERFIL DEL PUESTO 
Dirección de Fomento Deportivo 

0403-PDP-01 
Revisión 03 
Octubre 15 

 

DATOS GENERALES DEL PUESTO: 
 
NOMBRE DEL PUESTO 

 
OBJETIVO DEL PUESTO: 

 Intendente y Mensajero. Tener en buen estado los campos e instalaciones  
deportivas  para el uso y préstamo  a la población del 
municipio de colima, entrega de la  correspondencia de 
la dirección. 

 
DIRECCIÓN A LA QUE PERTENECE: 

 
DEPARTAMENTO EN EL QUE LABORA: 

Dirección de Fomento Deportivo Coordinador de Mantenimiento y Conservación de 
Espacios Deportivos. 

 
JEFE INMEDIATO 

 
PUESTOS BAJO SU MANDO 

Coordinador de Mantenimiento y Conservación de 
Espacios Deportivos. 

Ninguno 

 
DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO: 
Río San Antonio 534 Colima, Colima. 

 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: 
 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS QUE PARTICIPA EL PUESTO: 

• Instrucciones  de Trabajo. 
 

INDICADORES DE DESEMPEÑO: REGISTROS RESPONSABILIDAD DEL PUESTO: 

• Cedula de Evaluación del Desempeño del Personal. 
 
 

• Reportes de necesidades 

• Reporte anomalías de la instalación 

FUNCIONES ESPECIFICAS DEL PUESTO: 

� Realiza funciones no acorde a su nombramiento original. 
� Funciones no acordadas en sistema de gestión de    calidad. 
� Reporte de alguna anomalía de la instalación en la que se encuentra asignado. 
� Riego de áreas verdes. 
� Arreglar fallas en el equipo de riego. 
� Eventualmente pintar las rayas en los campos.  
� Aseo en las canchas deportivas. 
� Aseo de baños e instalaciones. 
� Barrer el área de trabajo al interior y exterior del centro deportivo. 
� Contar con los siguientes documentos: 
� Licencia 
� Tarjeta de circulación 
� Copia del seguro de vehiculo 
� Llenar los formatos de control de limpieza de las instalaciones.  
� Entregar correspondencia. 
• Realizar las Actividades que el director o jefe inmediato le asigne para cumplir los objetivos del área 
� Implementación  del sistema de Gestión de la Calidad basado en la Norma ISO 9001-2008 
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COMPETENCIAS PARA EL PUESTO 
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1.- EDUCACION 

Secundaria 

2.- EXPERIENCIA 
Mínima de 6 meses en la administración publica 

3.- FORMACIÓN 
1) Competencia Fundamental 

 
2) Competencia Transversales 

 
3) Competencia Técnica 

 
 
 
4. – HABILIDADES 
Utilizar desbrozadora 
Utilizar bombas aspersores 
Manejo de tractor podador 
Aplicación del flexómetro 
Saber Manejar Vehículos de Motor estándar y automatico. 
Aplicación de plomería en general 
Aplicación de la zona geográfica del municipio de colima 
Capacidad organizativa 
Relaciones interpersonales 
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5.- ACTITUDES 
1. Amabilidad 
2. Disponibilidad 
3. Practicidad 
4. Responsabilizada 
5. Honradez/ Honestidad 

 
6.- VALORES 

� Tolerancia 
� Calidad 
� Sensibilidad 
� Solidaridad 
� Respeto 
� Lealtad 
� Humanidad 
� Responsabilidad 

 

 


